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a tovabbiakban, mint Adatkezel6 a jelen Adatvédelmi Szabalyzat keretei kozott (ASZ) rogziti
az Europai Parlament és Tandacs (EU) 2016/679 rendelete és informacios onrendelkezési
jogrol és az informécioszabadsagrol szold 2011. évi CXII. torvény (Infotv.) rendelkezéseinek
végrehajtasanak érdekében az adatvédelemmel kapcsolatos iranyadd szabéalyokat, az ezzel
kapcsolatos eljarasi rendet, kifejezésre juttatva a rendeletben meghatarozott alapelvek
tiszteletét és védelmét.

A kft kotelezettséget vallal arra, hogy miitkddésével kapcsolatos adatkezelése megfelel a jelen
szabalyzatban és a hatalyos jogszabalyokban meghatarozott elvarasoknak.

Az Adatkezel6 a személyes adatokat bizalmasan kezeli és megtesz minden olyan biztonsagi,
technikai és szervezési intézkedést, mely az adatok biztonsagat garantalja.

Az adatkezel6 az alabbiakban ismerteti adatkezelési gyakorlatat.

1. A Szabalyzat célja és hatalya

A szabdlyzat célja, hogy meghatarozza az Adatkezeldénél vezetett nyilvantartasok térvényes
rendjét, valamint biztositsa az adatvédelem alkotmanyos elveinek, az informacios
onrendelkezési jognak és adatbiztonsag kovetelményeinek érvényesiilését. A Téajékoztatd
tovabbi célja, hogy rogzitse az alkalmazott adatvédelmi és adatkezelési elveket, amelyet az
Adatkezeld magara nézve kotelezonek ismer el.

Jelen Adatvédelmi Szabélyzat 2021. januér 01. napjatdl hatalyos.

2. Fogalom meghatarozasok az adatvédelmi rendelet szerint:

Személyes adat: azonositott vagy azonosithatd természetes személyre (,,€rintett””) vonatkozd
barmely informacio; azonosithaté az a természetes személy, aki kdzvetlen vagy kozvetett
modon, kiilondsen valamely azonositd, példaul név, szam, helymeghatarozo adat, online
azonositd vagy a természetes személy testi, fizioldgiai, genetikai, szellemi, gazdasagi,
kulturalis vagy szocialis azonossagara vonatkozo egy vagy tobb tényezd alapjan azonosithato;
Adatkezelés: az alkalmazott eljarastol fliggetleniill a személyes adatokon vagy
adatallomanyokon automatizalt vagy nem automatizalt moédon végzett barmely miivelet vagy
miiveletek 0sszessége, igy kiillondsen a személyes adatok gylijtése, rogzitése, rendszerezése,
tagolasa, tarolasa, atalakitisa vagy megvaltoztatasa, lekérdezése, betekintése, felhasznalasa,
kozlése tovabbitdsa, terjesztése vagy egyéb modon torténd hozzaférhetdvé tétel utjan,
Osszehangolédsa vagy 0sszekapcsolasa, korlatozasa, torlése, illetve megsemmisitése



Adatkezel6: aki az adatkezelés céljait és eszkdzeit — Onalléan vagy masokkal egylitt —
meghatarozza.

Adatfeldolgoz6: az a természetes vagy jogi személy, kozhatalmi szerv, ligynokség vagy
barmely egyéb szerv, amely az adatkezel6 nevében személyes adatokat kezel

Tajékoztato: az Adatkezel?d jelen adatkezelési szabalyzata,

Harmadik fél: az a természetes vagy jogi személy, kozhatalmi szerv, ligynokség vagy
barmely egyéb szerv, amely nem azonos az érintettel, az adatkezeldvel, az adatfeldolgozdval
vagy azokkal a személyekkel, akik az adatkezeldé vagy adatfeldolgozo kozvetlen iranyitasa
alatt a személyes adatok kezelésére felhatalmazast kaptak

3. Az adatkezelés elvei

A személyes adatok:

a) kezelését jogszerilien és tisztességesen, valamint az érintett szamara atlathaté modon
kell végezni

b) gyljtése csak meghatarozott, egyértelmili és jogszeri célbdl torténjen, és azokat ne
kezeljék ezekkel a célokkal 6ssze nem egyeztetheté modon

C) pontosnak és sziikség esetén naprakésznek kell lenniiik; minden észszer(i intézkedést
meg kell tenni annak érdekében, hogy az adatkezelés céljai szempontjabol pontatlan
személyes adatokat haladéktalanul tordljék vagy helyesbitsék;

d) tarolasanak olyan formaban kell torténnie, amely az érintettek azonositasat csak a
személyes adatok kezelése céljainak eléréséhez sziikséges ideig teszi lehetove

e) kezelését oly modon kell végezni, hogy megfelelé technikai vagy szervezési
intézkedések alkalmazasaval biztositva legyen a személyes adatok megfeleld
biztonsaga

4. Az adatkezelések lehetséges jogalapjai és céljai

Személyes adat akkor kezelhetd, amennyiben legalabb az alabbiak egyike teljesiil:

e az ¢érintett hozzajaruldsat adta személyes adatainak egy vagy tobb konkrét célbdl
torténd kezeléséhez;

e az adatkezelés olyan szerzddés teljesitéséhez sziikséges, amelyben az érintett az egyik
fél, vagy az a szerz6dés megkdtését megeldzden az érintett kérésére torténd 1épések
megtételéhez sziikséges;

e az adatkezelés az adatkezel6re vonatkozo kotelezettség teljesitéséhez sziikséges;

e az adatkezelés az ¢érintett vagy egy masik természetes személy Ilétfontossagl
érdekeinek védelme miatt sziikséges;

e az adatkezelés az adatkezel6 vagy egy harmadik f€l jogos érdekeinek érvényesitéséhez
sziikséges, kivéve, ha ezen érdekekkel szemben elsObbséget ¢lveznek az érintett olyan
érdekei vagy alapvetd jogai és szabadsagai, amelyek személyes adatok védelmét teszik
sziikségessé, kiilondsen, ha az érintett gyermek.

Adatkezelés lehetséges célja:
o megfeleld munkavallalé kivalasztasa (pl. allas megpalyaztatas)
e munkaviszonybol szdrmaz6 jogok gyakorlasa, kotelezettségek teljesitése (pl.
munkaviszonnyal 0sszefliggd személyes adatok kezelése, bérszamfejtés)
-azaz: munkaviszony létesitésével, fenntartasdval és megsziintetésével kapcsolatos
adatok kezelése, a munkavallalé személyes adatai, mint név, lakcim, személyi szdm,



személyi igazolvany szam, anyja neve, sziiletési adatok, TAJ szam, bankszamlaszam,
adodazonositojel stb.

e munkaviszonnyal kapcsolatos munkaltatoéi jogos érdek érvényesitése (pl. fegyelmi
vétséggel, biintetésekkel kapcsolatos eljarasok a munkavégzéssel 0sszefiiggésben)

e munkaviszony megsziinését koveté jogos érdek érvényesitése (pl. munkaviszony
utani jogérvényesités a munkavallaléval szemben)

e partnerekkel és megrendelékkel vald kapcsolattartas, arajanlat kérés, megrendelés
teljesitéséhez, kivitelezéséhez €s szamlazashoz sziikséges adatok kezelése (név,
elérhetdség, telefon, e-mail, cim, szallitasi cim, telepités helye, szamlazasi cim)

5. Az adatkezelés biztonsaga

Az adatkezeld és az adatfeldolgozd a kezelt adatokat a munkakori feladatainak teljesitése
céljabol kezeli és tovabbitja, az elére meghatarozott célon kiviil mas célra nem hasznalja fel,
valamint a tudomadsdra jutott személyes adatokat nem hozza nyilvanossagra, azt arra
jogosulatlan harmadik fél részére nem tovabbitja. Az adatkezeld és adatfeldolgozé a birtokéba
jutott személyes adatok védelmét téle elvarhaté moédon biztositja.

6. Adatfeldolgozas

Az Adatfeldolgoz6 az Adatkezeld utasitdsa szerint jogosult eljarni. Az Adatfeldolgoz6 2018.
majus 25. napjat kovetden a részére az Adatkezeld altal tovéabbitott és altala kezelt vagy
feldolgozott adatokat a GDPR altal eldirt rendelkezésekkel 0sszhangban rogziti, kezeli és
dolgozza fel.

7. Az érintettek jogai és intézkedési hatarido

A munkavallalonak, partnernek és megrendeldnek jogaban all kérelmezni az adatkezeldnél
tajékoztatasat

-a személyes adatai kezelésérol,

-személyes adatainak helyesbitését, illetve torlését.

Az adatkezel6 a kérelem benyujtasatol szamitott legrovidebb 1d6 alatt, legfeljebb azonban 10
napon beliil, kdzérthetd formaban, a megrendeld erre iranyul6 kérelmére irasban megadja a

tajékoztatast. Ha a megrendeld kérelmét jogosnak taldlja, akkor haladéktalanul intézkedik a
személyes adatainak helyesbitése vagy torlése érdekében.

8. Az Adatkezelési Szabalyzat médositasa

Az Adatkezeld fenntartja maganak a jogot, hogy jelen Szabdlyzatot egyoldali dontésével
barmikor modositsa.

9. Egyéb adatkezelések
Té4jékoztatja az Adatkezeld az érintetteket, ha a birdsag, az ligyész, a nyomozohatdsag, a

szabalysértési  hatosag, a kozigazgatdsi hatdésag, a Nemzeti Adatvédelmi ¢és
Informacioszabadsag Hatosag, illetdleg a jogszabalyi felhatalmazas alapjan mas szervek
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tajékoztatds adasa, adatok kozlése, atadasa, illetdleg iratok rendelkezésre bocsatasa végett
megkereshetik az Adatkezel6t.

Az Adatkezeld a hatdésagok részére — amennyiben a hatdsag a pontos célt és az adatok korét
megjelolte — személyes adatot csak annyit és olyan mértékben ad ki, amely a megkeresés
céljanak megvalositdsahoz elengedhetetleniil sziikséges.

A személyes adatok kezelése tekintetében a fObb irdnyadd jogszabalyok a természetes
személyeknek a személyes adatok kezelésérdl szolo az Eurdpai Parlament és a Tanacs (EU)
2016/679 rendelete (GDPR), az informacios Onrendelkezési jogrol ¢és az
informacioszabadsagrol szolo 2011. évi CXII. torvény (Infotv.), illetve a munka
torvénykonyveérdl szolo 2012. évi L. torvény (Mt.). Az érintett a személyes adatai védelméhez
vald jogat polgari birdsag eldtt érvényesitheti, tovabba a Nemzeti Adatvédelmi és
Informacidszabadsag Hatosaghoz fordulhat.

Tapolca, 2021. januar 01.

Adatkezeld Kft iigyvezetdje
Fehér Alexandra Fehér Istvan



